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PROGRAMA Auxiliar en Salud Oral  

MODULO Herramienta de Informática JORNADA  

DOCENTE 
 FECHA 

INICIO 
 FECHA 

FINALIZACION 
 

 

FECHA 
ACTIVIDAD 
dd-mm-aa 

ACTIVIDAD TEORICA 

EVALUACION 

Fecha 
dd-mm-aa 

Conocimiento 
Desempeño 
Producto 

Instrumen
to 

 ¿Qué Es Informática?, ¿Qué Es Un Computador?, Partes del 
computador; Diferencia entre Hardware, Software, 
Dispositivos Periféricos, 

 conocimiento Video 
Beam - 
Salón 

 Características de arquitectura (Memoria RAM, Memoria 
ROM, Cómo medir la velocidad de la CPU, ¿Qué es un Disco 
Duro?, Característica de velocidad de un Disco duro. 

 conocimiento Video 
Beam – 
Salón 

 Herramientas de ofimática 
Cómo ingresar al Procesador de texto, área principal 
Microsoft de Word, Reconocimiento de las barras de 
herramientas. 

 conocimiento Taller 
Clase en 
sala. 

 Taller practico. 
 

 conocimiento clase en 
Sala 

 Herramientas de ofimática 
Maneras de ingresar a la Hoja de cálculo, área principal 
Microsoft de Excel, Reconocimiento de las barras de 
herramientas, Conceptos Básicos Excel, introducciones 
operaciones básicas. 
 

 conocimiento Clase en 
sala. 

 Operadores de Cálculo en las Fórmulas, Tipos de 

operadores,  creación de formulas básicas, creación de 
facturas e interpretación de Gráficos. 

 conocimiento clase en 
sala, 
Video 
Beam,Parl
antes. 

 Filtrar el Contenido de Una Tabla, qué es una macro, 
Creación de un Formulario con macro y BD, que es y para 
que me sirve la función SI de Excel (Ejemplos), realizar 
nómina de empleados utilizando la función SI. 

 conocimiento clase en 
sala, 
Video 
Beam,Parl
antes. 

 Herramientas de ofimática 
Cómo ingresar a PowerPoint, área principal de PowerPoint,  
Reconocimiento de las barras de herramientas. 
 

 conocimiento clase en 
sala, 
Video 
Beam,Parl
antes. 

 Diseño de una presentación, creación de hipervínculos,   clase en 
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animaciones, insertar  videos, imágenes, insertar hojas 
de cálculo. 
 

sala, 
Video 
Beam,Parl
antes. 

  
¿Qué es la Internet?, historia de Internet, servicios que 
presta Internet. Taller Glosario a cerca de Internet. 
 

  
conocimiento 

 
Taller 
clase en 
sala, 
Video 
Beam, 

 Temas de Debate 
Seguridad en redes sociales, Seguridad Informática, 
contraseñas seguras, tipos de hacker, ergonomía, sexting, 
tipos de virus, Bullying en redes sociales, servidores en nube, 
videos virales, fanpage, 

  clase en 
sala, 
Video 
Beam,Parl
antes. 

 Introducción algunas herramientas gratis que ofrece 
google(drive, documentos colaborativos en tiempo real, 
blog, formularios)  

 conocimiento Clase en 
sala -
Internet. 

 Proyecto final ver enlace. (Se da el enlace a los alumnos para 
que en cualquier momento puedan ingresar a  consultar 
sobre lo que se pretende con el proyecto). 
 
http://phpwebquest.org/newphp/miniquest/soporte_tabbe
d_m2.php?id_actividad=147657&id_pagina=1 
 

 Conocimiento 
Desempeño 
Producto 

clase en 
sala -
Internet -
Video 
Beam 

 Taller practico   clase en 
sala 

 Evaluación Final.  Conocimiento 
Desempeño 
Producto 

Fotocopia
s 
Salón 

FECHA 
ACTIVIDAD 
dd-mm-aa 

CONTROL ACADEMICO * 
Uso exclusivo del Coordinador 

Observaciones Plan de Mejoramiento Propuesto 

   

   

   

 


